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PRIVATLIVSPOLITIK FOR ANSATTE

Retningslinjer for behandling af personoplysninger for ansatte hos
CHRISTOFFERSEN & KNUDSEN A/S, CVR-nr. 14 74 81 05 (herefter "CHRI-
STOFFERSEN & KNUDSEN").

Det er til enhver tid CHRISTOFFERSEN & KNUDSEN, der er dataansvarlig efter de
gxldende regler om beskyttelse af personoplysninger. Som fglge af din anseet-
telse i CHRISTOFFERSEN & KNUDSEN accepterer du denne privatlivspolitik.

Oversigt:

1. Generelt

2. Personoplysninger

2.1 Hvad er personoplysninger?

2.2 Hvor leenge opbevarer vi personoplysninger?
2.3 Hvad bruger vi personoplysninger til?

2.4 Hvordan beskytter vi dine personoplysninger?
2.5 Retten til adgang til dine personoplysninger

2.6 Retten til berigtigelse af dine personoplysninger
2.7 Retten til sletning af dine personoplysninger
2.8 Kan vi endre behandlingen af personoplysninger?
3. Kontakt

1. Generelt

Gennem dit anseaettelsesforhold i CHRISTOFFERSEN & KNUDSEN indsamles der
personoplysninger om dig.

Disse retningslinjer er udarbejdet ud fra EU’s Databeskyttelsesforordning, som
far virkning i Danmark fra 25. maj 2018, samt den nye danske databeskyttelses-
lov, der supplerer reglerne i databeskyttelsesforordningen og den nuvarende
persondatalov (samlet “gaeldende lovgivning”).

Nedenfor kan du leese om de informationer, der indsamles, herunder hvordan
oplysningerne behandles, hvad de bruges til, hvem der har adgang til oplysnin-
gerne, og hvem du kan kontakte, hvis du har spgrgsmal eller indsigelser vedrg-
rende de indsamlede oplysninger.
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2. Personoplysninger

2.1 Hvad er personoplysninger?

CHRISTOFFERSEN & KNUDSEN behandler dine personlige oplysninger i forbin-
delse med ansggningsprocessen og nar du ansettes, ligesom der Igbende ind-
samles personoplysninger som led i ansattelsesforholdet. Det er primaert oplys-
ninger som navn, adresse, postnummer, telefon- og mobiltelefonnummer, fgd-
selsdato, ansggning og CV, advarsler, men det kan ogsd vere oplysninger fra
egen lage i forbindelse med sygefraveer. Saddanne helbredsoplysninger anses
som fglsomme personoplysninger, og der stilles derfor stgrre krav sikkerhedsni-
veau ved opbevaring af sddanne oplysninger.

De personoplysninger, som vi indsamler i forbindelse med dit anseettelsesforhold,
vil blive opbevaret i din elektroniske personalemappe.

2.2 Hvor leenge opbevarer vi personoplysninger?

Opbevaring af personoplysninger afhaenger af, hvor laenge dit ansattelsesforhold
hos CHRISTOFFERSEN & KNUDSEN bestar.

Under det Igbende anszettelsesforhold opbevares de oplysninger, vi har indsam-
let om dig i din personalemappe. Vi vil dog Igbende slette de oplysninger, som

ikke laengere har relevans for dit ansattelsesforhold.

2.3 Hvad bruger vi personoplysninger til?
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De personoplysninger, vi indsamler om dig i forbindelse med ansggningsproces-
sen og under det Igbende anseettelsesforhold, bruges fgrst og fremmest til al-
mindelig personaleadministration og dermed ogsa til opfyldelse af den kontrakt,
du har indgdet med CHRISTOFFERSEN & KNUDSEN.

Oplysningerne kan i ngdvendigt omfang blive videregivet til tredjepart, herunder
blandt andet til de relevante offentlige myndigheder samt Ignudbyder, sundheds-
forsikring, pensionsselskab mv.

Anden videregivelse tillades kun, safremt geeldende lovgivning undtagelsesvis
tillader videregivelse af generelle personoplysninger.

Derudover kan vi behandle dine oplysninger, hvis behandlingen er ngdvendig for,
at CHRISTOFFERSEN & KNUDSEN (eller tredjemand) kan forfglge en legitim
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interesse, der udspringer af anden lovgivning eller kollektiv overenskomst, med-
mindre hensynet til dig gar forud herfor.

2.3.1 Efter ophgr af ansaettelsesforhold

Ved ophgret af dit ansaettelsesforhold, vil vi tage stilling til, om alle dine oplys-
ningerne skal slettes. Som udgangspunkt vil dine personoplysninger blive slettet
uden ungdigt ophold og senest 5 &r efter endt ansaettelse. Efter opbevaringspe-
rioden pa 5 ar vil din samlede personalemappe blive slettet, medmindre lovgiv-

ningen undtagelsesvis giver grundlag for en la&engere opbevaring.

Nar dit ansattelsesforhold er ophgrt, vil du ikke laengere have adgang til din

Email-konto.

Email-kontoen vil kun holdes aktiv i en begraenset periode og afhanger af din
funktion/stilling hos CHRISTOFFERSEN & KNUDSEN. Fratrddte funktionaerers
Email-konto vil holdes aktiv i 6 m3neder fra fratreeden, og fratradte timelgnnedes

Email-konto vil holdes aktiv i 2 maneder efter fratraeden.

I den periode hvor e-mail-kontoen er aktiv, vil den kun benyttes til modtagelse
af e-mail - hvis der modtages private e-mails, vil e-mail-kontoen dog blive be-
nyttet til videresendelse af disse til den fratrddte medarbejders private e-mail-

konto.

2.4 Beskyttelse af personoplysninger
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Ifglge geeldende lovgivning skal dine personlige oplysninger opbevares sikkert
og fortroligt. Vi gemmer de personlige oplysninger, du afgiver, i vores IT-system
med begraenset adgang, som kun betjenes af medarbejdere sarligt betroet der-
til.

Vores sikkerhedsforanstaltninger kontrolleres Igbende for at afggre, om behand-
lingen af dine personoplysninger handteres forsvarligt og under hensyntagen til
dine rettigheder som ansat.
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2.5 Retten til indsigt i dine personoplysninger

Du har ret til at f& CHRISTOFFERSEN & KNUDSENs bekraeftelse pd, om person-
oplysninger vedrgrende dig selv behandles og i givet fald adgang til personop-
lysningerne.

Du er tillige berettiget til at anmode om og modtage personoplysninger om dig
selv, som du har afgivet til CHRISTOFFERSEN & KNUDSEN (dataportabilitet). Du
er desuden berettiget til at ggre indsigelse mod behandling af dine personoplys-
ninger.

2.6 Retten til berigtigelse af dine personoplysninger

Du har ret til at f& urigtige personoplysninger om dig selv berigtiget af CHRI-
STOFFERSEN & KNUDSEN uden ungdig forsinkelse.

2.7 Retten til sletning af dine personoplysninger

Du har ret til at f personoplysninger om dig selv slettet af CHRISTOFFERSEN &
KNUDSEN uden ungdig forsinkelse, hvis CHRISTOFFERSEN & KNUDSEN ikke fort-
sat har en legitim interesse i at opbevare, herunder behandle, dine personoplys-
ninger.

Bemeerk venligst, at sdfremt CHRISTOFFERSEN & KNUDSENSs behandling af dine
oplysninger fortsat er ngdvendig i henhold til gaeldende lovgivning, kan du ikke
kraeve, at dine personoplysninger slettes.
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2.8 AEndringer i behandlingen af personoplysninger

Vi forbeholder os ret til at opdatere og a&ndre neervaerende retningslinjer for
behandling af personoplysninger. /Andres retningslinjerne, rettes datoen for
"sidst opdateret” nederst pd siden. Disse retningslinjer bliver evalueret og om
ngdvendigt revideret en gang arlig.
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3. Kontakt

Hvis du gnsker adgang til de oplysninger, som er registreret om dig hos CHRI-
STOFFERSEN & KNUDSEN, skal du rette henvendelse til personaleafdelingen pa
e-mail: personale@chkn.dk.

Er der registreret forkerte data, eller har du andre indsigelser, skal du rette
henvendelse samme sted. Du har mulighed for at fa indsigt i, hvilke informatio-
ner der er registreret om dig.

Hvis du gnsker at klage over CHRISTOFFERSEN & KNUDSENs behandling af dine
personoplysninger, kan dette ske til Datatilsynet:

Datatilsynet

Borgergade 28, 5

1300 Kgbenhavn K
Telefon: 33 19 32 00
E-mail: dt@datatilsynet.dk

Med venlig hilsen
Christoffersen & Knudsen A/S

Adm. direktgr - Birger Villirs
Direktgr - Mogens Ulrich-Sgrensen
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